《初任专业技术职称呈报表》

填 表 说 明
1、电子表格下载方式。可从湖南人才市场网站主页“职称服务”专栏“2019年度大中专毕业生职称初任（初级）”板块下载《初任专业技术职称呈报表》。《初任专业技术职称呈报表》表格一式二份，双面打印并胶装成册（单页打印不受理），一份存申请人个人人事档案，一份存天心区职改办。

2、填写要求。表格不允许留有空白，没有相关材料的地方请填“无”。

第1项-7项由申请人本人填写，单位人事部门确认。第5项“主要学习经历”从低至高写。第6项“初任职称前工作情况”，人事部门审查签章栏须现工作单位人事负责人签名并加盖现工作单位行政公章。第7项“个人工作小结”内容须与申报专业相吻合,工作业绩不写空话、套话，字数不少于400字。第8项基层单位意见、呈报单位意见由申报人所在单位的各级组织按程序填写，单位负责人、技术负责人、人事负责人需亲笔签名并写明“同意申报”的意见，加盖现工作单位行政公章。审批机关意见由天心区职改办填写。

呈报表中的申报单位名必须与公章名称一致。公章名与申报单位名不一致的视为无效材料，不予受理。

