
附件2

第一、二批长株潭政务服务“跨域通办”事项清单（69项）

序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

1 老年人优待证办理 公共服务 卫健局 全程网办
全程网办、
异地代收代

办
全程网办

微信小程序“我的
长沙”

诸事达APP e潭就办APP
1.身份证；
2.免冠一寸彩色照片。

即办

专窗人

员：谢静
霜、刘军
收件地
址：长沙
市天心区

湘府中路
与刘家冲
路交界西
北角政务
服务大楼

二楼
联系电
话：

85898299

专窗人
员：贺端
收件地
址：株洲

市石峰区
响田东路
268号政

务服务中
心一楼

联系电
话：
22232628

专窗人
员：刘雨

婷
收件地

址：湘潭
市岳塘区
板塘大道

81号岳塘
区行政中
心一楼政
务服务大
厅

联系电
话：
55577164

2
机关事业单位养老
保险单位参保证明
查询打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233
3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

单位介绍信。 即办 同上 同上 同上

3
单位参保证明查询
打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233

3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

单位介绍信。 即办 同上 同上 同上

4
失业保险单位参保
证明查询打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233

3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

身份证。 即办 同上 同上 同上

5
机关事业单位养老
保险个人权益记录

查询打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233

3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

1.身份证；
2.介绍信/委托书。

即办 同上 同上 同上

6
失业保险个人权益
记录查询打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233

3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

身份证。 即办 同上 同上 同上

7
城乡居民养老保险
个人权益记录查询

打印

公共服务 人社局 全程网办 异地代收代办 全程网办

长沙12333公共服务
平台：

http://www.cs1233

3.com/revision/

——

湘潭社会养老保险
网上服务平台：

http://220.170.8.
138:9001/hnqyylws

/logon.do

身份证。 即办 同上 同上 同上

8 失业登记 公共服务 人社局 全程网办 全程网办 全程网办 智慧人社APP 智慧人社APP 智慧人社APP 身份证。 即办 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

9 失业保险金申领 公共服务 人社局 全程网办
全程网办、
异地代收代

全程网办 长沙人社APP 智慧人社APP 智慧人社APP
1.身份证；
2.银行卡。

即办 同上 同上 同上

10
城乡居民基本养老
保险领取待遇资格
认证（取消集中认

公共服务 人社局 全程网办 全程网办 全程网办 智慧人社APP
智慧人社APP、

老来网APP
智慧人社APP 无 即办 同上 同上 同上

11
职工基本养老保险
待遇领取资格认证
（取消集中认证）

公共服务 人社局 全程网办 全程网办 全程网办 智慧人社APP 智慧人社APP 智慧人社APP 无 即办 同上 同上 同上

12
电子社会保障卡申
领

人社局 全程网办 全程网办 全程网办
智慧人社APP、长沙

人社APP
智慧人社APP 智慧人社APP 无 即办 同上 同上 同上

13 社会保障卡查询 人社局 全程网办 全程网办 全程网办
智慧人社APP、长沙

人社APP
智慧人社APP 智慧人社APP 无 即办 同上 同上 同上

14
就业创业证查询、
核验

人社局 全程网办 全程网办 全程网办

湖南省公共就业服
务信息管理平台

http://222.240.17
3.92:7001/hnpes/l
ogin/admin.action

湖南省公共就业服
务信息管理平台

http://222.240.17
3.92:7001/hnpes/l
ogin/admin.action

湖南省公共就业服
务信息管理平台

http://222.240.17
3.92:7001/hnpes/l
ogin/admin.action

无 即办 同上 同上 同上

15 医保电子凭证申领 医保局 全程网办 全程网办 全程网办
微信公众号“我的

医保”

微信公众号
“国家医保局”、

“湘医保”、“株
洲医保”，微信小
程序

微信公众号“我的
医保”

无 即办 同上 同上 同上

16
异地安置退休人员
备案

公共服务 医保局 全程网办 全程网办 全程网办

1.智慧人社APP ；
2.湖南省政务服务

网http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/
hnzwfw/1/index.ht
m

微信公众号“株洲
医保”、智慧人社

APP

微信公众号“湘潭
医保”

1.有效身份证件或社保卡；
2.异地安置认定材料（“户口簿
首页”和本人“常住人口登记卡

”）。

即办 同上 同上 同上

17
常驻异地工作人员
备案

公共服务 医保局 全程网办 全程网办 全程网办

1.智慧人社APP ；
2.湖南省政务服务

网http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/
hnzwfw/1/index.ht
m

微信公众号“株洲
医保”、智慧人社

APP

微信公众号“湘潭
医保”

1.有效身份证件或社保卡；
2.异地工作证明材料（参保地工
作单位派出证明、异地工作单位

证明、工作合同任选其一）

即办 同上 同上 同上

18 异地转诊人员备案 公共服务 医保局 全程网办 全程网办 全程网办

1.智慧人社APP ；
2.湖南省政务服务

网http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/

hnzwfw/1/index.ht
m

微信公众号“株洲
医保”、智慧人社

APP

微信公众号“湘潭
医保”

1.有效身份证件或社保卡；
2.具有转诊资格的协议医疗机构

开具的转诊转院证明材料。

即办 同上 同上 同上

19 异地急诊人员备案 公共服务 医保局 全程网办 全程网办 全程网办

1.智慧人社APP ；
2.湖南省政务服务
网http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/

hnzwfw/1/index.ht
m

微信公众号“株洲
医保”、智慧人社

APP

微信公众号“湘潭
医保”

1.有效身份证件或社保卡；
2.就医地联网医疗机构出具的病
情介绍资料，包括门（急）诊病
历、入院证明。

即办 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

20
异地长期居住人员
备案

公共服务 医保局 全程网办 全程网办 全程网办

1.智慧人社APP；
2.湖南省政务服务

网http://zwfw-
new.hunan.gov.cn/

hnzwfw/1/index.ht
m

微信公众号“株洲
医保”、智慧人社

APP

微信公众号“湘潭
医保”

1.有效身份证件或社保卡；
2.长期居住认定材料（居住证

明）。

即办 同上 同上 同上

21 义诊活动备案 行政许可 卫健局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
—— —— ——

1.《医疗机构义诊活动备案表
》；
2.参加义诊的医务人员名单；
3.参加义诊医疗、预防、保健机

构的《医疗机构执业许可证》或
行政部门批准设置的有效证明复
印件；
4.在城镇公共场所开展义诊须提
供城管等部门的同意书；

5.委托书；
6.义诊情况说明；

即办 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

22 生育服务登记 公共服务 卫健局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
—— —— ——

1.生育服务登记表;
2.夫妻双方居民身份证;

3.结婚证;
4.2寸免冠近照.

1 同上 同上 同上

23 再生育许可 行政许可 卫健局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
—— —— ——

1.再生育申请表;
2.2寸免冠近照;
3.夫妻双方居民身份证;
4.结婚证;

5.居民户口簿;
6.离婚证明;
7.病残儿医学鉴定结论。

10 同上 同上 同上

24 住院费用报销 公共服务 医保局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
-- -- --

1.医保电子凭证或有效身份证件
或社保卡；
2.医院收费票据；
3.费用清单；

4.诊断证明；
5.经公示所必需的附件材料。

30 同上 同上 同上

25
灵活就业人员参保
登记（养老保险）

公共服务 人社局 全程网办
异地代收代

办
全程网办

长沙市12333公共服
务平台

无
湘潭社会保险网上

服务平台
长沙市公安机关发放的身份证或
居住证

即办 同上 同上 同上

26
城乡居民基本养老
保险关系转移接续

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无 申请人身份证明 1 同上 同上 同上

27
城镇职工基本养老
保险关系跨省转移
接续申请

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无

基本养老保险关系转移接续联系
函

15 同上 同上 同上

28
城镇职工基本养老
保险关系省内转移
接续申请

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无

参加养老保险单位省内接续人员
增加变动申报表

5 同上 同上 同上

29
城镇职工基本养老
保险与城乡居民基

本养老保险制度衔

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无

1.湖南省企业职工基本养老保险
关系转移接续申请表；

2.养老保险参保缴费凭证。

即办 同上 同上 同上

30
机关事业单位养老
保险关系转移接续

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无

本人身份证、对方社保局《基本
养老参保凭证》

45 同上 同上 同上

31
居民养老保险注销
登记

公共服务 人社局
异地代收代

办
异地代收代

办
异地代收代

办
无 无 无 本人身份证 1 同上 同上 同上

32 有限合伙企业注销 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》;
2.人民法院的破产裁定，合伙企业依据

《合伙企业法》作出的决定，行政机关

责令关闭、合伙企业依法被吊销营业执
照或者被撤销的文件;

3.全体合伙人签署的清算报告（清算报

告中应载明已经在报纸上或国家企业信
用信息公示系统上刊登企业清算公告的

情况）;

4.营业执照;
5.税务部门出具的企业清税文书;

6.依法刊登公告的报纸样张。

1 同上 同上 同上

第 4 页，共 15 页



序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

33
企业申请迁移登记
调档

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

1.企业迁入(迁出)调档的申请；

2.迁入地登记机关开具的准予迁入调档

函；
3.企业营业执照复印件。

1 同上 同上 同上

34 个人独资企业注销 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》；
2.投资人或者清算人签署的清算报告；

3.清算人申请注销登记的，应提交人民

法院指定其为清算人的证明；
4.营业执照；

5.依法刊登公告的报纸样张；

6.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上

35
个人独资企业分支
机构注销

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；
2.清算人申请注销登记的，应提交人民

法院指定其为清算人的证明；

3.营业执照；
4.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上

36 个人独资企业变更 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《个人独资企业登记（备案）申请书
》；

2.变更名称，应当向其登记机关提出申

请。申请名称超出登记机关管辖权限
的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报；

3.变更投资人的，应提交转让协议书或
法定继承文件，以及变更后投资人的身

份证件复印件；

4.变更企业住所的，应提交变更后的住
所使用证明；

5.变更投资人姓名和居所的，提交投资

人姓名和居所变更证明，变更后的身份

证明复印件；
6.变更经营范围的，从事法律、行政法

规规定必须报经有关部门审批的业务

的，提交有关批准文件复印件；
7.其他登记事项变更的，无需提交本项

变更事项相关证明文件材料；

8.营业执照。

1 同上 同上 同上

37
非公司企业法人注
销

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》；

2.企业法人的主管部门（出资人）批准
企业法人注销的文件，或者政府依法责

令企业法人关闭的文件，或者人民法院

对企业法人破产的裁定；
3.法律、行政法规规定企业法人办理注

销登记必须报经批准的，提交批准文件

复印件；
4.企业法人的主管部门（出资人）或者

清算组织出具的负责清理债权债务的文

件或者清理债务完结的证明；
5.营业执照；

6.企业法人公章；

7.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

38
 个人独资企业分
支机构变更

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；

2.更名称的，应当向其登记机关提出申
请。申请名称超出登记机关管辖权限

的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报。提交变更后个人独资
企业营业执照复印件；

3.变更负责人的，提交投资人免去原分

支机构负责人的文件、委派新任分支机
构负责人文件及其身份证件复印件；

4.变更经营场所的，提交变更后的经营

场所使用证明；
5.变更投资人姓名和居所的，提交投资

人姓名和居所变更证明，变更后的身份

证明复印件；
6.变更经营范围的，涉及从事法律、行

政法规规定必须报经有关部门审批的业

务的，提交有关批准文件复印件。提交
个人独资企业营业执照复印件；

7.其他登记事项变更的，无需提交变更

事项相关证明文件材料；
8.营业执照。

1 同上 同上 同上

39
非公司企业法人改
制登记

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

1.《非公司企业法人改制登记(备案)申

请书》；
2.企业法人的主管部门（出资人）出具

的批准改制的文件，改制后公司变更法

定代表人的，文件中应明确企业原任法
定代表人的免职情况；

3.城镇集体所有制企业法人申请按《公

司法》改制的，应当提交集体企业的职
工（代表）大会的批准决议；

4.法律、行政法规和国务院决定规定企

业按《公司法》改制或变更登记必须报
经批准的，提交有关的批准文件或者许

可证件复印件；

5.业债权银行出具的金融债权保全证明
文件和人民银行总行或其派出机构等银

行业监督管理机构出具的确认文件（中

小企业改制提交）；
6.改制后的公司章程；

7.改制后公司股东或发起人的主体资格

证明或者自然人身份证件复印件；
8.改制为有限责任公司的提交股东会决

议；改制为一人有限责任公司的提交股

东决定；
9.法定代表人、董事、监事和经理的任

职文件；

10.制同时涉及其他登记事项变更的，应
当同时申请变更登记，按相应的提交材

料规范提交相应的材料；

11.营业执照。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

40 普通合伙企业注销 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》；

2.人民法院的破产裁定，合伙企业依据

《合伙企业法》作出的决定，行政机关
责令关闭、合伙企业依法被吊销营业执

照或者被撤销的文件；

3.全体合伙人签署的清算报告（清算报
告中应载明已经在报纸上或国家企业信

用信息公示系统上刊登企业清算公告的

情况）；
4.营业执照；

5.税务部门出具的企业清税文书；

6.依法刊登公告的报纸样张。

1 同上 同上 同上

41
非公司企业法人分
支机构注销

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营
业单位登记（备案）申请书》；
2.被依法责令关闭的，提交责令关
闭的文件；
3.营业执照；
4.公章；
5.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上

42
合伙企业分支机构

注销
行政许可

市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营
业单位登记（备案）申请书》；
2.全体合伙人签署的注销分支机构
决定书；
3.法律、行政法规或者国务院规定
注销合伙企业分支机构须经批准
的，提交有关批准文件复印件；
4.营业执照；
5.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上

第 7 页，共 15 页



序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

43
非公司企业法人变
更

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《非公司企业法人登记(备案)申请书
》；

2.变更名称的，应当向其登记机关提出

申请。申请名称超出登记机关管辖权限
的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报；

3.变更住所（经营场所）的，提交变更
后住所（经营场所）的使用证明；

4.变更法定代表人的，提交原任法定代

表人的免职证明、新任法定代表人的任
职证明及身份证复印件；

5.变更经济性质的，提交变更批准文件

或相关证明文件，企业法人因资产权属
转移而导致经济性质变化的，应当同时

申请主管部门（出资人）变动备案，按

相关提交材料规范提交材料；

6.变更经营范围的，企业申请的经营范
围中含有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，应

当提交有关的批准文件或者许可证件复
印件；

7.变更注册资金的，主管部门（出资

人）为国有企业或者事业法人的，提交
国有资产管理部门出具的国有资产产权

登记证明；

8.变更经营期限的，提交主管部门（出
资人）出具的变更企业法人营业期限的

文件；修改后的企业章程或者企业章程

修正案（主管部门（出资人）加盖公
章）；

9.以上各项涉及其他登记事项变更的，

应当同时申请变更登记，按相应的提交
材料规范提交相应的材料；

10.法律、行政法规和国务院决定规定变

更事项必须报经批准的，提交有关的批
准文件或者许可证件复印件；

11.营业执照。

1 同上 同上 同上

44 简易注销 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》;

2.《分公司、非法人分支机构、营业单
位登记（备案）申请书》;

3.《农民专业合作社登记（备案）申请

书》（农民专业合作社适用）;
4.《农民专业合作社分支机构登记（备

案）申请书》（农民专业合作社分支机

构适用）;
5.《外国（地区）企业在中国境内从事

生产经营活动登记(备案)申请书》;

6.《简易注销全体投资人承诺书》（各
类企业（除股份有限公司）简易注销时

适用）/《全体发起人承诺书》（非上市

股份有限公司简易注销时适用）/企业盖
章的《承诺书》（各类企业分支机构简

易注销时适用）;

7.强制清算终结的企业提交人民法院终
结强制清算程序的裁定，破产程序终结

的企业提交人民法院终结破产程序的裁

定;
8.企业法人公章（仅限非公司企业法人

提交）；

9.营业执照。

1 同上 同上 同上

第 8 页，共 15 页



序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

45 普通合伙企业变更 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《合伙企业登记（备案）申请书》；
2.全体合伙人或者合伙协议约定的人员

签署的变更决定书；

3.变更名称的，应当向其登记机关提出
申请。申请名称超出登记机关管辖权限

的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报；
4.变更主要经营场所的，提交变更后的

主要经营场所使用证明；

5.变更经营范围的，企业申请的经营范
围中含有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，应

当提交有关的批准文件或者许可证件复
印件；

6.合伙企业变更企业类型的，应当办理

企业名称变更。涉及其他登记事项变

更，应当同时申请变更登记，按相应的
提交材料规范提交材料。普通合伙企业

变更为特殊的普通合伙企业；

7.合伙人姓名（名称）、住所变更的，
提交合伙人姓名（名称）、住所变更证

明文件，变更后新的主体资格证明或者

自然人身份证明复印件；
8.退伙变更的，第2项的变更决定书应当

载明退伙事由，提交申请书的附表“全

体合伙人名录及出资情况”；
9.新合伙人入伙的，提交新合伙人的主

体资格证明或者自然人身份证明、入伙

协议、提交申请书的附表“全体合伙人
名录及出资情况”；

10.法人、其他组织委派的执行合伙事务

的代表变更的，提交其继任代表的自然
人身份证明复印件和继任委派书；

11.变更执行事务合伙人名称或姓名的，

提交执行事务合伙人名称或姓名变更证
明，变更后新的主体资格证明或者自然

人身份证明复印件；

12.合伙人增加或减少对合伙企业出资
的，提交全体合伙人对该合伙人认缴或

者实际缴付出资的确认书；

13.其他登记事项变更，无需提交本项变

1 同上 同上 同上

46 有限合伙企业变更 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

同第45项 1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

47
有限（责任）公司
变更

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《公司登记（备案）申请书》；
2.关于修改公司章程的决议；

3.修改后的公司章程或者公司章程修正

案；
4.变更名称的，应当向其登记机关提出

申请。申请名称超出登记机关管辖权限

的，由登记机关向有该名称核准权的上
级登记机关申报；

5.变更住所的，提交变更后住所的使用

证明；
6.变更法定代表人的，根据公司章程的

规定提交原任法定代表人的免职证明和

新任法定代表人的任职证明；公司法定
代表人更改姓名的，提交公安部门出具

的证明；

7.减少注册资本的, 提交在报纸上刊登

公司减少注册资本公告样报和公司债务
清偿或者债务担保情况的说明；

8.变更经营范围的，公司申请登记的经

营范围中有法律、行政法规和国务院决
定规定必须在登记前报经批准的项目，

提交有关批准文件或者许可证件的复印

件；
9.股东变更需提交资料（详见填报须

知）；

10.变更股东名称或姓名的，提交股东名
称或姓名变更证明；股东更名后新的主

体资格证明或者自然人身份证件复印

件；
11.以上各项涉及其他登记事项变更的，

应当同时申请变更登记，按相应的提交

材料规范提交相应的材料；
12.法律、行政法规和国务院决定规定公

司变更事项必须报经批准的，提交有关

的批准文件或者许可证件复印件；

1 同上 同上 同上

48
一人有限责任公司
注销

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》；
2.公司依照《公司法》作出解散的决

定，人民法院的破产裁定、解散裁判文

书，行政机关责令关闭或者公司被撤销
的文件；

3.一人有限责任公司的股东或者人民法

院、公司批准机关备案、确认的清算报
告；

4.国有独资公司申请注销登记，还应当

提交国有资产监督管理机构的决定。其
中，国务院确定的重要的国有独资公

司，还应当提交本级人民政府的批准文

件复印件；
5.营业执照；

6.依法刊登公告的报纸样张；

7.税务部门出具的企业清税文书；

1 同上 同上 同上

49
一人有限责任公司
变更

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

同第47项 1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

50
有限（责任）公司
注销

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《企业注销登记申请书》；
2.公司依照《公司法》作出解散的
决议，人民法院的破产裁定、解散
裁判文书，行政机关责令关闭或者
公司被撤销的文件；
3.股东会或者人民法院、公司批准
机关备案、确认的清算报告；
4.营业执照；
5.依法刊登公告的报纸样张；
6.税务部门出具的企业清税文书；
7.因公司合并（分立）申请注销登
记，还需提交材料详见填报须知。

1 同上 同上 同上

51 分公司变更 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；

2.分公司名称变更,应当向其登记机关提
出申请。申请名称超出登记机关管辖权

限的，由登记机关向有该名称核准权的

上级登记机关申报。因公司名称变更而
申请变更分公司名称的，提交变更后公

司营业执照复印件；

3.分公司变更经营范围的，提交公司营
业执照复印件。变更后经营范围涉及法

律、行政法规和国务院决定规定必须在

登记前报经批准的项目，提交有关批准

文件或者许可证件的复印件；
4.分公司变更营业场所的，提交变更后

营业场所的使用证明；

5.分公司变更企业类型的,提交变更后公
司营业执照复印件；

6.分公司变更负责人的，提交原任分公

司负责人的免职文件、新任负责人的任
职文件及其身份证件复印件；

7.法律、行政法规规定分公司变更登记

事项必须报经批准的，提交有关的批准
文件或者许可证件复印件；

8.营业执照；

9.合并(分立)公司申请其分公司变更登
记需提交材料详见填报须知。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

52
合伙企业分支机构

变更
行政许可

市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单
位登记（备案）申请书》；

2.全体合伙人签署的变更决定书，或者

合伙协议约定的人员签署的变更决定
书；

3.更名称的，应当向其登记机关提出申

请。申请名称超出登记机关管辖权限
的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报。提交加盖合伙企业印

章的营业执照复印件；
4.变更经营范围的，申请的经营范围中

含有法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目，应当提
交有关的批准文件或者许可证件复印件

。提交加盖合伙企业印章的营业执照复

印件；

5.变更经营场所的，提交变更后的经营
场所使用证明；

6.变更负责人的，提交全体合伙人签署

的任免文件或者依合伙协议作出的任免
决定及新负责人的身份证明复印件；

7.其他登记事项变更，无需提交本项变

更事项相关证明文件材料；
8.律、行政法规或者国务院规定变更合

伙企业分支机构须经批准的，提交有关

批准文件复印件；
9.已领取纸质版营业执照的缴回营业执

照正、副本。

1 同上 同上 同上

53 公司撤销变更登记 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

1.公司撤销变更登记申请；
2.人民法院的裁判文书；

3.营业执照。
1 同上 同上 同上

54 分公司注销 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；

2.营业执照；
3.税务部门出具的企业清税文书。

1 同上 同上 同上

55
非公司企业法人分
支机构变更

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22

5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22

5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；
2.名称变更,应当向其登记机关提出申请

。申请名称超出登记机关管辖权限的，

由登记机关向有该名称核准权的上级登
记机关申报。因隶属企业名称变更而申

请变更分支机构名称的，还应提交变更

后隶属企业营业执照复印件；
3.变更负责人的，提交原任负责人的免

职文件、新任负责人的任职文件及其身

份证件复印件；
4.变更地址的，提交变更后地址的使用

证明；

5.变更经营范围涉及法律、行政法规和
国务院决定规定必须在登记前报经批准

的项目，提交有关的批准文件或者许可

证件复印件；
6.变更资金数额的，提交主管部门（出

资人）或企业法人出具的资金数额证

明；
7.法律、行政法规规定必须报经有关部

门批准的，提交有关的批准文件或者许

可证件复印件；
8.营业执照。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

56
非公司企业法人分
支机构开业

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单
位登记（备案）申请书》；

2.主管部门（出资人）主体资格证明；

3.地址的使用证明；
4.营业单位、非法人分支机构负责人的

任职文件及身份证件复印件；

5.主管部门（出资人）或企业法人出具
的资金数额证明；

6.企业法人营业执照复印件；

7.法律、行政法规和国务院决定规定设
立营业单位、非法人分支机构必须报经

批准的或营业单位、非法人分支机构经

营范围涉及法律、行政法规和国务院决
定规定登记前必须报经审批项目的见填

报须知。

1 同上 同上 同上

57
非公司企业法人开
业

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《非公司企业法人登记(备案）申请书
》；

2.企业法人组织章程；

3.主管部门（出资人）的主体资格证
明；

4.主管部门（出资人）的出资证明；

5.企业法定代表人的任职文件；
6.住所使用证明；

7.法律、行政法规规定设立企业必须报

经批准的或企业申请登记的经营范围中
有法律、行政法规和国务院决定规定必

须在登记前报经批准的项目，提交有关

的批准文件或者许可证件复印件。

1 同上 同上 同上

58 个人独资企业设立 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《个人独资企业登记（备案）申请书
》；

2.投资人身份证件复印件；

3.企业住所使用证明；
4.从事法律、行政法规规定必须报经有

关部门审批的业务的，提交有关批准文

件复印件。

1 同上 同上 同上

59 普通合伙企业设立 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《合伙企业登记（备案）申请书》；

2.全体合伙人的主体资格证明；

3.全体合伙人签署的合伙协议；

4.全体合伙人对各合伙人认缴或者实际
缴付出资的确认书；

5.主要经营场所使用证明；

6.法律、行政法规和国务院决定规定在
登记前须报经批准的或申请登记的经营

范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定须在登记前报经批准的项目，提交
有关批准文件或者许可证件的复印件。

1 同上 同上 同上

60
合伙企业分支机构
设立

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单
位登记（备案）申请书》；

2.全体合伙人签署的设立分支机构的决

定书；
3.经营场所使用证明；

4.全体合伙人委派执行分支机构事务负

责人的委托书和其身份证明复印件；
5.法律、行政法规和国务院决定规定在

登记前须报经批准的或申请登记的经营

范围中有法律、行政法规和国务院决定
规定须在登记前报经批准的项目，提交

有关批准文件或者许可证件的复印件；

6.合伙企业营业执照复印件。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

61
一人有限责任公司

设立
行政许可

市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《公司登记（备案）申请书》；
2.公司章程；

3.股东的主体资格证明或自然人身份证

明；
4.法定代表人、董事、监事和经理的任

职文件；

5.住所使用证明；
6.法律、行政法规和国务院决定规定设

立公司必须报经批准的或公司申请登记

的经营范围中有法律、行政法规和国务
院决定规定必须在登记前报经批准的项

目，提交有关批准文件或者许可证件的

复印件。

1 同上 同上 同上

62 分公司设立 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单
位登记（备案）申请书》；

2.分公司营业场所使用证明；

3.分公司负责人的任职文件及身份证件
复印件；

4.公司章程复印件；

5.公司营业执照复印件；
6.法律、行政法规和国务院决定规定设

立分公司必须报经批准的或分公司申请

登记的经营范围中有法律、行政法规和
国务院决定规定必须在登记前报经批准

的项目，提交有关批准文件或者许可证

件的复印件。

1 同上 同上 同上

63
个人独资企业分支
机构设立

行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《分公司、非法人分支机构、营业单

位登记（备案）申请书》；

2.经营场所使用证明；
3.投资人委派分支机构负责人的委托书

及身份证件复印件；

4.从事法律、行政法规规定必须报经有
关部门审批的业务的，提交有关批准文

件复印件；

5.个人独资企业营业执照复印件。

1 同上 同上 同上

64
有限（责任）公司

设立
行政许可

市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《公司登记（备案）申请书》；
2.公司章程；

3.股东的主体资格证明或自然人身份证

明；
4.法定代表人、董事、监事和经理的任

职文件；

5.住所使用证明；

6.法律、行政法规和国务院决定规定设
立公司必须报经批准的或公司申请登记

的经营范围中有法律、行政法规和国务

院决定规定必须在登记前报经批准的项
目，提交有关批准文件或者许可证件的

复印件。

1 同上 同上 同上

65 有限合伙企业设立 行政许可
市场监管

局
全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全

程电子化业务系
统：

http://222.240.22
5.75:8004/bsdt/

1.《合伙企业登记（备案）申请书》；

2.全体合伙人的主体资格证明；

3.全体合伙人签署的合伙协议；
4.全体合伙人对各合伙人认缴或者实际

缴付出资的确认书；

5.主要经营场所使用证明；
6.法律、行政法规和国务院决定规定在

登记前须报经批准的或申请登记的经营

范围中有法律、行政法规和国务院决定
规定须在登记前报经批准的项目，提交

有关批准文件或者许可证件的复印件。

1 同上 同上 同上
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序
号

事项名称
事项
类型

实施
单位

办理方式
（全程网办、异地代收代办）

网办网址、公众号或APP等
网址或名称 申请材料

（根据省“三化”统一）

办结时
限

（工作
日）

专窗工作人员姓名、收件
地址、联系电话

天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区 天心区 石峰区 岳塘区

66
营业执照遗失补领
、换发申请

其他行政
权力

市场监管
局

全程网办 全程网办 全程网办

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8005/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8006/bsdt/

湖南省企业登记全
程电子化业务系

统：
http://222.240.22

5.75:8007/bsdt/

1.《增、减、补、换发证照申请书
》/农民专业合作社和农民专业合作
社分支机构补、换发证照申请书
（自拟）/个体工商户补领、换发营
业执照申请书（自拟）；
2.报纸公告样张（已在国家企业信
用信息公示系统公示营业执照作废
声明的不需提交）；
3.营业执照或全体股东签字盖章的
承诺书（营业执照正、副本全部遗
失的）；或外国（地区）企业常驻
代表机构登记证、代表证或承诺书
（登记证、代表证全部遗失的）。
（证照遗失补领、换发适用）

即办 同上 同上 同上

67

遗失补领居民身份

证(省内居民二代
身份证)

行政确认 公安分局 全程网办 全程网办 全程网办
微信公众号：湖南
公安服务平台

微信公众号：湖南
公安服务平台

微信公众号：湖南
公安服务平台

提交户口簿户号。
受理条件：省内户口16周岁以上
5年内办理过二代证、16周岁以
下2年内办理过二代证。

10 同上 同上 同上

68

损坏换领居民身份

证(省内居民二代
身份证)

行政确认 公安分局 全程网办 全程网办 全程网办
微信公众号：湖南
公安服务平台

微信公众号：湖南
公安服务平台

微信公众号：湖南
公安服务平台

提交户口簿户号。
受理条件：省内户口16周岁以上
5年内办理过二代证、16周岁以
下2年内办理过二代证。

10 同上 同上 同上

69 开具税收完税证明 公共服务 税务局
全程网办、
进厅办理

全程网办、
进厅办理

全程网办、
进厅办理

湖南省电子税务局
网：

https://etax.huna
n.chinatax.gov.cn

/wsbs/。

湖南省电子税务局
网：

https://etax.huna
n.chinatax.gov.cn

/wsbs/。

湖南省电子税务局
网：

https://etax.huna
n.chinatax.gov.cn

/wsbs/。

一、电子税务局办理：已开通电
子税务局的纳税人无需资料可直
接登录网站办理。
二、进厅办理：

1、自然人：身份证件原件（查
验后退回）；
2、通过保险机构缴纳车船税
后，需要换开税收完税证明的：
记载车船税完税情况的“交强险

”保险单复印件。

即办 同上 同上 同上

第 15 页，共 15 页


